










安全检查管理系统移动端操作手册
——院级管理员 
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[bookmark: _Toc116753087]系统登陆及角色选择
[bookmark: _GoBack]在手机浏览器中输入https://labsafe.zcst.edu.cn/lab-platform-mobile/进入“实验室综合管理平台”登录页面，校内人员单击“统一身份认证登录”；校外人员单击“登录”，输入账号密码登录后，在出现的“选择角色”窗口中找到相应的管理员角色，单击“选择”进入综合管理平台。
[image: ] [image: ] 
在首页中选择“安全检查系统”，即可进入检查系统。
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc116753088]安全信息
点击安全检查系统首页的“安全信息”，进入单位列表页，选择单位可查看单位信息以及下属单位。
对于实验室房间，可查看房间基本信息、风险等级与危险源、防护要点等信息。点击页面下方的“安全巡查”进入活动列表页，可开展巡查；点击“检查记录”可查看该实验室房间的检查记录以及历史隐患。
[image: ] [image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc116753089]检查记录
页面上方将统计前一年度与当前年度该实验室的检查情况。页面下方展示检查记录，点击可查看记录详情。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc116753090]历史隐患
切换选项卡至“历史隐患”，可查看前一年度与当前年度该实验室的隐患数据统计。页面下方展示隐患信息，点击可查看隐患详情。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc116753091]安全巡查
[bookmark: _Toc116753092]日常巡查
点击安全检查系统首页的“安全巡查”，进入巡查活动列表页面，点击上方选项卡“日常巡查”可查看日常巡查活动列表。
[image: ]
[bookmark: _Toc116753093]开始巡查
在巡查活动列表页面，点击“开始巡查”即可开始巡查。
点击“请选择巡查对象”，进入实验室列表页，可通过检查状态（已检查、未检查）筛选实验室；也可以输入关键字快速查询实验室；点击右侧“高级搜索”按钮，可以根据校区、楼宇、学院等信息组合查询实验室。选择好实验室后，点击页面下方的“确认”回到开始巡查页面。
若实验室挂有实验室安全信息牌，那么点击图标“[image: ]”，可扫描信息牌上的二维码，快速识别实验室。
[image: ] [image: ] [image: ]
系统默认检查人、上报人为当前用户，点击“巡查人”、“上报人”右侧的图标“>”，将进入用户选择界面，可修改检查人、上报人；若选择“匿名”，则实验室安全责任人无法查看检查人以及上报人的信息。
巡查结果：点击“存在问题”、“已检查”或“优秀实验室”按钮。其中，点击“存在问题”按钮时，需要上报具体隐患，一次只能对一个实验室进行隐患上报。
隐患上报：可编辑隐患的等级、检查要点、检查依据（项目）、隐患描述、限定整改时间、隐患图片等信息。点击右上方的“添加隐患”，可添加隐患；点击“x”，可删除隐患。
点击右上方的“历史隐患”可在弹窗中查看本单位和其他单位的历史隐患，可选择隐患进行“再次上报”。对于再次上报的隐患，可在历史上报的基础上编辑部分信息后直接提交。
[image: ] [image: ] 
个别信息说明如下：
1）检查要点，可点击文本框，在下拉列表中选择；也可输入关键字模糊查询后进行选择。同一个检查指标项下的检查要点可多选。选择了检查要点后，下方的检查依据（项目）将自动关联出来。
2）检查依据（项目），可点击文本框，在下拉列表中选择，一级指标、二级指标、三级指标均可选；也可输入关键字模糊查询后进行选择。一个隐患只能选择一个检查依据（项目）。可不选择检查要点，直接选择检查依据！
3）限定整改时间，可输入整改天数，系统将自动计算得到限定整改时间。若选择了“现场整改”，则需要上传现场整改照片。对于现场整改的隐患，若需要审核则在审核通过后就会关闭；若不需要审核，则在提交后就会关闭。
隐患填写完成，点击“提交巡查”进行提交即可。也可点击“保存草稿”先进行保存，后续可在“隐患草稿”中进行编辑并提交。
[bookmark: _Toc116753094]隐患草稿
在巡查活动列表页面，可查看到每场活动的隐患草稿数，点击“隐患草稿”即可查看隐患草稿列表。选择任一草稿点击可进入编辑页面，编辑草稿页面中的操作与检查页面一致，详情见“3.1.1开始巡查”。
[image: ] [image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc116753095]检查记录
在巡查活动列表页面，点击“检查记录”即可查看检查记录列表。切换上方的选项卡（存在问题、正常、优秀、全部），可查看不同巡查结果的检查记录。选择任一检查记录，点击可查看该记录详情。
[image: ] [image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc116753096]专项检查
点击安全检查系统首页的“安全巡查”，进入巡查活动列表页面，点击上方选项卡“专项检查”可查看专项检查列表。
[image: ]
[bookmark: _Toc116753097]开始巡查
在巡查活动列表页面，点击“开始巡查”即可开始巡查。
点击“请选择巡查对象”，进入实验室列表页，可通过检查状态（已检查、未检查）筛选实验室；也可以输入关键字快速查询实验室；点击右侧“高级搜索”按钮，可以根据校区、楼宇、学院等信息组合查询实验室。选择好实验室后，点击页面下方的“确认”回到开始巡查页面。
若实验室挂有实验室安全信息牌，那么点击图标“[image: ]”，可扫描信息牌上的二维码，快速识别实验室。
[image: ] [image: ] [image: ]
系统默认检查人、上报人为当前用户，点击“巡查人”、“上报人”右侧的图标“>”，将进入用户选择界面，可修改检查人、上报人；若选择“匿名”，则实验室安全责任人无法查看检查人以及上报人的信息。
在进行专项检查时，需要逐条对指定检查的指标项选择“合格、不合格或不适用”。点击右上方的“全选合格”、“全选不适用”可进行批量操作。
隐患上报：对于不合格指标项需要进行隐患上报，可编辑隐患的等级、隐患描述、限定整改时间、隐患图片等信息。点击右上方的“添加隐患”，可添加隐患；点击“x”，可删除隐患。
可选择其他指标项下添加的隐患进行拷贝，减少重复填报工作。
个别信息说明如下：
限定整改时间，可输入整改天数，系统将自动计算得到限定整改时间。若选择了“现场整改”，则需要上传现场整改照片。对于现场整改的隐患，若需要审核则在审核通过后就会关闭；若不需要审核，则在提交后就会关闭。
隐患填写完成，点击“提交巡查”进行提交即可。也可点击“保存草稿”先进行保存，后续可在“隐患草稿”中进行编辑并提交。
[image: ]  
[bookmark: _Toc116753098]隐患草稿
在巡查活动列表页面，可查看到每场活动的隐患草稿数，点击“隐患草稿”即可查看隐患草稿列表。选择任一草稿点击可进入编辑页面，编辑草稿页面中的操作与检查页面一致，详情见“3.2.1开始巡查”。
[image: ] [image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc116753099]检查记录
在巡查活动列表页面，点击“检查记录”即可查看检查记录列表。选择任一检查记录，点击可查看该记录详情。
[image: ] [image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc116753100]群众督查
通过APP、钉钉或企业微信等“扫一扫”功能，扫描实验室安全信息牌上的二维码即可开展群众督查，无需登录系统。在群众督查页面中，选择隐患等级、输入隐患描述并上传隐患照片后，点击提交即可。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\083d6a45fb5637fc5a77566bdbd8c92.jpg]
[bookmark: _Toc116753101]隐患审核
点击安全检查系统首页的“隐患审核”，进入待审核隐患列表页。切换上方选项卡可查看未审核和不通过的隐患。
选择任一隐患，点击可查看该隐患详情并进行审核。若审核不通过则需要填写审核备注；对于审核不通过的隐患，可以再次审核通过。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc116753102]整改审核
点击安全检查系统首页的“整改审核”，进入已整改待审核隐患列表页。可在页面上方选择审核状态，查看已审核完成的隐患详情。
选择待审核的隐患，点击进入整改审核页面，可查看隐患详情、整改记录，并进行审核（通过、不通过）。审核不通过需填写审核备注。
[image: ] [image: ]
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