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1. [bookmark: _Toc182918563]角色介绍
	用户角色类型
	权限职责分工

	校级管理人员
	仪器设备管理，维修申请审核，验收审核，供应商管理。

	院级管理人员
	本学院的仪器设备管理，维修申请审核，验收审核

	资产管理人员
	本学院的仪器设备管理，维修申请审核，验收审核

	教师
	本人名下仪器设备管理，维修申请


2. [bookmark: _Toc182918564]功能介绍
[bookmark: _Toc182918565]设备管理—校级管理员/院级管理员/教师
系统支持添加和导入设备信息，按照要求填写信息后保存或直接导入即可。
字段内容：设备资产编号、名称、可做实验项目、型号、所属学院、存放地点、管理人员、单价、采购日期、状态（损坏、维修、良好）；（包括页面列表展示的字段）
[image: ]
[bookmark: _Toc182918566]维修申请—教师
维修申请也是通过添加设备后进行发起。填写故障问题描述、故障照片。自动从该设备信息获取资产编号、设备名称、型号、单价、放置地点、联系电话。（包括页面列表展示的字段）
[image: ]
[bookmark: _Toc182918567]维修申请审核—资产管理员/院级管理员/校级管理员
[image: ]
[image: ]
流程：审批步骤为教师提交申请—资产管理员审核—学院管理员审核—学校管理员审核—同意维修/不同意维修（分别两种场景）
1. 同意维修：学校管理员指定供应商（设备状态变更为维修中）
[image: ]
—设备管理员（教师）验收登记，选择维修已完成（维修描述，维修金额和上传维修结束的照片）
[image: ][image: ]—资产管理员验收审核—流程结束，设备状态变更为“良好”
[image: ]
2.不同意维修：设备报废输入不同意维修原因，上传佐证材料、生成无法维修单—设备管理员选择设备报废/不处理
[image: ]
1.设备管理员选择设备报废—资产管理员验收—流程结束。设备状态变更为“损坏”
2.校级管理员选择不处理。设备状态变更为“损坏”
注：资产管理员/学院管理员任意节点选择不同意后，选择不同意需输入审批意见，申请单流程结束。
[bookmark: _Toc182918568]无法维修单生成
学校管理员审批不同意的，系统支持生成无法维修单，维修单内容会自动获取设备信息。申请人和审批流程中每一个节点的人员可以下载和查看无法维修单。可在维修记录右侧增加“无法维修单”按钮。可预览/下载
[image: ]
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