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使用说明
为完善各单位的安全管理制度和台账，实验室安全建设与管理工作的规范化建设，详细记录本单位开展相关工作情况，各二级单位统一使用《珠海科技学院二级单位实验室安全建设与管理工作台账》，使用说明如下：
1、 该台账使用期为一年。
2、 该台账供各单位实验室安全建设与管理工作中使用，为检查考评必查资料。
3、 该工作台账由专人负责认真填写，要完整、清晰、及时、准确，并注意保管、保密。
4、 该台账使用之后，应按照档案管理有关要求，由专职人员妥善保管存档，防止遗失。
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1、 [bookmark: _Toc529433036][bookmark: _Toc28926]本单位实验室情况
(1) [bookmark: _Toc30813][bookmark: _Toc529433037]基本情况

	单位名称
	

	单位负责人
	
	职务/岗位
	

	分管领导
	
	职务/岗位
	

	实验室主任
	 
	职务/岗位
	

	实验室安全队伍情况
	专职人员数（人）
	

	
	兼职人员数（人）
	

	实 验 室
	 数量 (间)
	
	各级安全风险实验室数量（间）

	
	
	
	一级
	

	
	
	
	二级
	

	
	
	
	三级
	

	
	
	
	四级
	

	
	  面积（m2）
	

	主要危险源
	





(2) [bookmark: _Toc529433038][bookmark: _Toc13851]“实验室安全工作领导小组”人员组成及分工情况
	组长
	
	责任分工
	

	副组长
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	

	成员
	
	责任分工
	



(3) [bookmark: _Toc8900]实验室专职人员组成情况
	序  号
	姓  名
	工  号
	岗  位

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	



(4) [bookmark: _Toc18126]
实验室兼职人员信息
	成员
	 
	成员
	 

	成员
	 
	成员
	 

	成员
	 
	成员
	

	成员
	 
	成员
	

	成员
	 
	成员
	

	成员
	 
	成员
	 

	成员
	 
	成员
	 

	成员
	 
	成员
	 

	成员
	 
	成员
	 

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	


(5) [bookmark: _Toc18829]“实验室安全督查队伍”人员情况
	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	

	成员
	
	成员
	


(6) [bookmark: _Toc529433039][bookmark: _Toc11756]
实验室场所情况
	序号 
	所在楼宇
	房间号
	实验室名称
	风险等级
风险类别
	安全责任人/联系电话

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	


2、 [bookmark: _Toc20334]实验室安全责任体系和运行机制建设相关文件
	序号
	文件名称
	文号
	发布日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3、 [bookmark: _Toc436][bookmark: _Toc529433052]本单位与各级负责人、使用实验室教职工签订安全责任书情况
	序号
	姓名
	责任书签订日期
	有效期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



4、 [bookmark: _Toc24171]人员培训教育情况
(1) [bookmark: _Toc1502]各级主管实验室安全的负责人、管理人员及技术人员到岗培训情况
	序号
	姓  名
	岗位/职务
	培训日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



(2) [bookmark: _Toc20017]本单位人员接受实验室安全培训的情况
	序号
	培训日期
	地  点
	主办单位
	参加人员

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(3) [bookmark: _Toc4839]本单位开展的实验室安全宣传教育活动情况
	序号
	日期
	地 点
	主题及内容
	参与活动对象
	人数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(4) [bookmark: _Toc7845]人员准入安全教育开展情况
	序号
	内  容
	数量

	1
	通过安全知识考试人员
	

	2
	进入实验室前接受安全教育人员
	

	3
	实验室安全必修课学习人员
	

	4
	实验室选修课学习人员
	



5、 [bookmark: _Toc5371]项目风险评估
（1） [bookmark: _Toc12218]实验室项目开设情况
	实验项目
	教学实验项目
	科研实验项目
	毕业设计实验项目

	开设总数
	
	
	

	涉危项目数
	
	
	




（2） [bookmark: _Toc18155]教学实验项目/课程
	序号
	实验项目/
课程名称
	开设学期
	是否
涉危
	是否
备案
	是否新
开设

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




（3） [bookmark: _Toc26875]科研实验项目
	序号
	实验项目
	开设学期
	是否
涉危
	是否
备案
	是否新
开设

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（4） [bookmark: _Toc12815]毕业设计实验项目
	序号
	实验项目
	开设学期
	是否
涉危
	是否
备案
	是否新
开设

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6、 [bookmark: _Toc22135]实验室安全专项检查情况
	序号
	检查时间
	检查内容
	隐患数量
	整改完成数量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



7、 [bookmark: _Toc520]实验室安全应急能力建设实施情况
	序号
	内  容
	数量

	1
	已经完成的应急预案数量（个）
	

	2
	开展应急演练次数（次）
	

	3
	参加应急演练人数（人次）
	

	4
	实验室专职管理人员接受应急能力培训人次（人次）
	



8、 [bookmark: _Toc11753]实验室安全工作信息化建设情况
	序号
	内容
	数量

	1
	安全类信息化资源总量（Mb）
	 

	2
	网站年度访问总量（人次）
	 





9
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